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Entrada de proposições 

e matérias legislativas

Entrada de proposições



Entrada de proposições no Protocolo

Entrada de proposições pelos autores

1. A assessora do prefeito Venceslau Brás, (Maria) envia  

o PLO 20 via SAPL.

2. O Assessor da vereadora Isabel do Brasil, (Jose) da 

entrada no PLO 21 pelo SAPL .



Entrada de proposições

Entrada de proposições no Protocolo

Dar entrada no PLO 22 e PLO 23, nas Indicações 30, 

31 e 32,  dos Requerimentos 40 e 41 diretamente no 

balcão do Protocolo.



Entrada de proposições

Entrada de matéria diretamente no sistema

Operador de Matéria Legislativa (julio) encaminha a 

Moção 12 no sistema (sem protocolo).



Tramitação de matérias



Unidades de tramitação

Módulo Matéria Legislativas



Unidades de tramitação



Tramitação de matérias legislativas

Tramitação do PLO 20

De Para Status Texto da Ação

Protocolo Gabinete 

Presidência

Análise preliminar Encaminhado à presidência para 

análise preliminar

Gabinete 

Presidência

Plenário Leitura em Plenário Encaminhado ao plenário para leitura 

e ciência dos parlamentares

Plenário Secretaria

Legislativa

Aguardando

distribuição para as 

Comissões

Encaminhado à Secretaria para 

distribuição para a CLR e COF

Secretaria Legislativa Comissão CLR Parecer concluído Encaminhado para emissão do 

Parecer da CLR

Comissão CJR Comissão COF Parecer concluído Encaminhado para emissão do 

Parecer da COF



Tramitação de matérias legislativas

PLO 20

Na Comissão de Legislação e Redação

• Designar relator (Josué)

• Criar reunião da comissão

• Realizar Audiência Pública

• Anexar Parecer da Comissão em Documentos 

Acessórios.



Tramitação de matérias legislativas

PLO 20

Na Comissão de Orçamento e Finanças

• Designar relator (Carlos Santos)

• Criar reunião da comissão

• Anexar Parecer da comissão em Documentos 

Acessórios



Tramitação de matérias legislativas

Tramitação do PLO 20
De Para Status Texto da Ação

Comissão 

COF

Secretaria 

Legislativa

Aguardando inclusão na Ordem 

do Dia

Encaminhado à Secretaria para 

inclusão na Ordem do Dia

Secretaria 

Legislativa

Plenário Matéria inclusa na OD – 1ª 

votação

Encaminhado ao Plenário para  

deliberação em 1º turno

Plenário Plenário Matéria inclusa na OD – 2ª 

votação

Encaminhado ao Plenário para  

deliberação em 2º turno

Plenário Secretaria 

Legislativa

Redação final Encaminhado à Secretaria 

Legislativa para confecção do 

Autógrafo

Secretaria 

Legislativa

Executivo 

Municipal

Enviado para sanção do Prefeito Encaminhado ao Executivo para 

sanção do prefeito

Executivo

Municipal

Arquivo Matéria arquivada Matéria transformada em lei e 

arquivada.



Anexação de Emenda e Veto ao PLO

1. Emenda ao PLO 20

2. Veto parcial ao PLO 20

Dar entrada da Emenda 10 e do Veto 02 no Protocolo 

e anexá-los ao PLO 20 (Anexada)



Anexação de Emenda e Veto ao PLO

Anexação do Razões do Veto ao PLO 20



Normas Jurídicas

• Dar entrada na Lei Ordinária 2360 em Normas 

Jurídicas



Normas Jurídicas

• Dar entrada na Lei Ordinária 2360



Vinculação de Norma com Matéria

• vincular a  LO 2360 ao PLO 20



Relacionamento entre Normas

• Dar entrada na Lei Ordinária 2340 e 2345 em 

Normas Jurídicas

• Relacionar a  LO 2345 à LO 2340



Relacionamento entre Normas

• Alterações em outras normas



Entrada de Documentos Administrativos

Entrada de Documentos direto no SAPL



Entrada de documentos administrativos

Entrada de Documentos Administrativos pelo Protocolo



Entrada de documentos administrativos

Entrada de Documentos Administrativos no Protocolo

1. Ofício nº 25  Prefeito Venceslau Brás.

2. Convite de participação na 3ª Conferência de Saúde 

Mental,  da Secretaria de Saúde do município.

1. Atestado Médico da Servidora Josefina Silva.

Entrada de Documentos Administrativos direto no SAPL



Tramitação de documento administrativo

Tramitação do Ofício 25/2023 

De Para Status Texto da ação

Protocolo Diretoria Geral Ao Superior Hierárquico 

para Análise

Recebimento do documento 

e encaminhamento à DGER

Diretoria Geral Gabinete

Presidência

Deferido. Publique-se Deferimento pela Presidência

Gabinete da 

Presidência

Arquivo Arquive-se Arquivamento do documento



Sessão Plenária 



Sessão Plenária

Adicionar Sessão Plenária



Sessão Plenária



Sessão Plenária

Correspondências

Expedientes



Sessão Plenária

Correspondências

Ofício n. 21

Convite n. 17

Correspondências a serem lidas no Expediente



Sessão Plenária

Expediente Diversos



Sessão Plenária

Abertura

O presidente Carlos Drummond fez a abertura da Sessão 

Ordinária do dia xx de xxxxxxxx de 2023, usando a expressão: 

"Sob a proteção Divina e na defesa da liberdade, da 

igualdade e da justiça, declaro aberta a presente sessão.“

Leitura e aprovação da Ata da Sessão Anterior

Ata da Sessão Ordinária do dia xx de xxxxxx de 2023, a qual foi 

lida e aprovada por unanimidade pelos vereadores.



Sessão Plenária

Tribuna Livre

Fez uso da tribuna o Presidente da Associação dos Feirantes 

de Sapelópolis, onde solicitou a cobertura do espaço onde 

funciona a feira municipal.

Lideranças Partidárias 

Fizeram uso da palavra os vereadores Nereu Ramos, líder do 

PP, Clarice Lispector do UNIÃO e Monteiro Lopes, líder do PL.



Sessão Plenária

Entrega de Moção de Aplausos

Moção nº 15/2023, de autoria do vereador Ruy 

Barbosa, subscrita pela vereadora Isabel do 

Brasil, a ser concedida ao professor José Justino 

Correto, pelos seus 39 anos de trabalho e suas 

ações voluntárias no município de Sapelópolis.



Sessão Plenária

Matérias do Expediente



Sessão Plenária

Matérias Observação

Indicações 30, 31 e 32 Leitura

Moção 12 Leitura

Requerimentos 40 e 41 Votação Simbólica

PLO 23 Leitura

Matérias do Expediente



Sessão Plenária

Oradores do Expediente

• Ivete Vargas

• Joaquim Nabuco

• Carlos Santos



Sessão Plenária

Matérias Observação

PLO 20 Votação nominal (1º turno)

PLO 21 Votação nominal

PLO 22 Votação nominal

PLO 20 Passar pra próxima sessão – (2º turno)

Matérias da Ordem do Dia

Ordem do Dia



Sessão Plenária – Na prática

sapl01.cursos.interlegis.leg.br



Votação no Painel Eletrônico

usuário Primeiro nome Último nome senha Parlamentar votante Registrará proposições

carlos Carlos Drummond 123 Carlos Drummond Carlos Drummond

lobato Monteiro Lobato 123 Monteiro Lobato Monteiro Lobato

ivete Ivete Vargas 123 Ivete Vargas Ivete Vargas

isabel Isabel Brasil 123 Isabel do Brasil Isabel do Brasil

joaquim Joaquim Nabuco 123 Joaquim Nabuco Joaquim Nabuco

josue Josué Castro 123 Josué Castro Josué Castro

nereu Nereu Ramos 123 Nereu Ramos Nereu Ramos

clarice Clarice Lispector 123 Clarice Lispector Clarice Lispector

santos Carlos Santos 123 Carlos Santos Carlos Santos

Ruy Ruy Barbosa 123 Ruy Barbosa Ruy Barbosa

laelia Laélia Alcântara 123 Laélia de Alcântara Laélia de Alcântara



Sessão Plenária



Sessão Plenária



Sessão Plenária



Fechamento da Sessão Plenária

• Encerrar a sessão



Fechamento da Sessão Plenária

• Ocorrências da Sessão



Fechamento da Sessão Plenária

• Justificativas de ausências



Fechamento da Sessão Plenária

• Retirada de Pauta (Pedido de vista)



Fechamento da Sessão Plenária

• Imprimir Extrato (Ata) e encaminhá-la para assinaturas



Fechamento da Sessão Plenária

• Anexar a Pauta, a Ata (assinada) e o Vídeo



Fechamento da Sessão Plenária

• Criar a próxima sessão

• Transferir matéria (PLO 20) para próxima sessão



FIM!!


