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Inclusão de parlamentares



Adicionar Parlamentares



Adicionar Parlamentares



Adicionar Parlamentares



Adicionar Parlamentares



Filiação Partidária



Editar a foto do perfil



Editar a foto do perfil



Adicionar Parlamentares

Parlamentar Ativo Nome Completo Partido

Carlos Drummond Sim Carlos Drummond de Andrade PSDB

Carlota Queirós Sim Carlota Pereira de Queirós PSC

Ivete Vargas Sim Cândida Ivete Vargas PTB

Isabel do Brasil Sim Isabel Cristina Leopoldina PPS

Joaquim Nabuco Sim Joaquim Aurélio Nabuco MDB

Josué Castro Sim Josué Apolônio de Castro PHS

Nereu Ramos Sim Nereu de Oliveira Ramos DEM

Clarice Lispector Sim Chaya Pink. Lispector PL

Carlos Santos Sim Carlos Silva Santos MDB

Ruy Barbosa Sim Ruy Barbosa de Oliveira PMN



Vinculação de parlamentares  à 
legislatura



Vinculação do parlamentar à Legislatura



Vinculação do parlamentar à Legislatura



Vinculação do parlamentar à Legislatura



Outra forma de vinculação



Complementação do mandato



Complementação dados do mandato



Parlamentar Suplente

A parlamentar CARLOTA QUEIRÓS assumiu o cargo
de Secretária Municipal de Saúde em 17/10/2023, e
foi substituída pela suplente LAÉLIA ALCÂNTARA.

Como atualizar o SAPL nessa situação?



Parlamentar Suplente

1 – CADASTRAR A PARLAMENTAR LAELIA ALCÂNTARA – LAÉLIA 
CONTREIRAS DE ALCÂNTARA, PARTIDO PP. 

• NO MANDATO, COLOCAR A DATA INÍCIO  (17/10/23) EM 
QUE ASSUMIU A VAGA, E DATA FINAL (31/12/2024), FINAL DA 
LEGISLATURA. COLOCÁ-LA COMO NÃO TITULAR.

• NO CAMPO OBSERVAÇÃO, DIGITAR “ASSUMIU A VAGA DA 
PARLAMENTAR CARLOTA QUEIRÓS, QUE ASSUMIU CARGO DE 
SECRETÁRIA DE SAÚDE EM 17/10/2023”



Parlamentar Suplente

2 – NO REGISTRO DA PARLAMENTAR CARLOTA QUEIRÓS, 
REGISTRAR NO MANDATO  COMO INATIVO

• NO MOTIVO DO AFASTAMENTO, COLOCAR “ASSUNÇÃO 
À CARGO MUNICIPAL NO EXECUTIVO”.

• NO CAMPO OBSERVAÇÃO, DIGITAR “SAIU EM 17-10-23 
PARA ASSUMIR CARGO DE SECRETÁRIA E EM SEU LUGAR, 
ASSUMIU A SUPLENTE LAÉLIA DE ALCÂNTARA”



Composição da Mesa Diretora



Composição da Mesa Diretora



Composição da Mesa Diretora

Parlamentar Cargo
Carlos Drummond Presidente
Isabel do Brasil Vice-Presidente
Monteiro Lobato Primeiro-Secretário
Clarice Lispector Segundo-Secretário



Vinculação de autores



Vinculação de Autores



Vinculação de Autor (prefeito)



Vinculação de Autores parlamentares



Cadastramento de Comissões



Cadastramento de Comissões



Cadastramento de Comissões



Cadastramento de Comissões

Nome Sigla Ativa Tipo

Comissão de Legislação e Redação CLR Sim Comissão Temática

Comissão de Orçamento e Finanças CFO Sim Comissão Temática

Comissão de Mobilidade Urbana CMU Sim Comissão Temática

CPI das Propinas CPROP Sim Comissão Parlamentar de 
Inquérito

Comissão de Reforma do RI CRRI Sim Comissão Especial



Composição de Comissão



Composição de Comissões



Composição de Comissões



Composição de Comissões



Comissão de Justiça e Redação



Nome Cargo Titular Data
Designação

Ruy Barbosa Presidente Sim 24/02/2023

Laélia Alcântara Vice-presidente Sim 24/02/2023

Josué de Castro Membro Sim 24/02/2023

Comissão de Legislação e Redação



Comissão de Orçamento e Finanças

Nome Cargo Titular Data
Designação

Clarice Lispector Presidente Sim 24/01/2023

Nereu Ramos Vice-Presidente Sim 24/01/2023

Carlos Santos Membro Sim 24/01/2023



Administração de Usuários

Quem são os usuários do SAPL?

1 – Parlamentares (autores e votantes)
2 – Assessores de parlamentares
3 – Chefe do Poder Executivo 
4 – Assessores do chefe do Poder Executivo
5 – Servidores da casa que trabalharão no SAPL



Administração de Usuários



Usuário parlamentar

1 – Parlamentares:



Usuários parlamentares
usuário Primeiro nome Último nome senha Parlamentar votante Registrará proposições

carlos Carlos Drummond 123 Carlos Drummond Carlos Drummond

lobato Monteiro Lobato 123 Monteiro Lobato Monteiro Lobato
ivete Ivete Vargas 123 Ivete Vargas Ivete Vargas
isabel Isabel Brasil 123 Isabel do Brasil Isabel do Brasil
joaquim Joaquim Nabuco 123 Joaquim Nabuco Joaquim Nabuco
josue Josué Castro 123 Josué Castro Josué Castro
nereu Nereu Ramos 123 Nereu Ramos Nereu Ramos
clarice Clarice Lispector 123 Clarice Lispector Clarice Lispector
santos Carlos Santos 123 Carlos Santos Carlos Santos
ruy Ruy Barbosa 123 Ruy Barbosa Ruy Barbosa
laelia Laélia Alcântara 123 Laélia de Alcântara Laélia de Alcântara



Usuários assessores

usuário Primeiro nome Último nome senha Parlamentar votante Registrará proposições

maria Maria Oliveira 123 - Venceslau Brás

jose José Silva 123 - Isabel do Brasil



Usuários do sistema

usuário senha nome operador

marta 123 Marta Silva Administrativo e Protocolo

jonas 123 Jonas Monteiro Sessão Plenária e Painel Eletrônico
julio 123 Júlio Correia Matéria e Audiência
gabriel 123 Gabriel Neves Operador Geral



Usuário que fará somente tramitação

Criar a salvar o usuário. Não colocar em nenhum grupo. 
Clicar em Edição granular.

usuário Primeiro nome Último nome senha

gilberto Gilberto Santos 123



Usuário que fará só tramitação



Inconsistência de dados



Logs de Auditoria



Fim das Tabelas Auxiliares

Partir pra prática!!!


